Plan pracy biblioteki szkolnej w roku szkolnym 2023/2024
Biblioteka szkolna realizuje swoje działania w kierunku:

· Różnorodnej współpracy z nauczycielami wszystkich przedmiotów 
w celu wszechstronnego przygotowania uczniów do samokształcenia świadomego wyszukiwania, selekcjonowania i wykorzystywania informacji,

· stworzenia dobrze wyposażonej biblioteki szkolnej, dysponującej aktualnym zbiorem zarówno w postaci księgozbioru jak i w postaci zasobów multimedialnych
Nadrzędnymi działaniem realizowanymi przez bibliotekę szkolną  są:

upowszechnianie czytelnictwa, rozwijanie kompetencji czytelniczych wśród dzieci i młodzieży, rozwijanie ich kreatywności, samodzielności i innowacyjności
( realizacja poprzez: spotkania czytelnicze w klasach, zajęcia z Kołem Przyjaciół Biblioteki, indywidualne spotkania z uczniami, akcję „Cała Polska czyta dzieciom”, stosowne konkursy).

     udostępnianie podręczników szkolnych 

    (realizacja poprzez:  zabezpieczanie uczniów w materiały edukacyjne, przyjęcie           podręczników i materiałów edukacyjnych, ewidencja podręczników, zapoznanie rodziców z regulaminem udostępniania podręczników, wypożyczanie i przyjmowanie zwrotów, przygotowanie zwrotów do wydawnictwa, selekcja zniszczonych i zagubionych podręczników, nieodpłatne przekazywanie uczniom ćwiczeń).
Jednym z podstawowych działań w bibliotece w obecnym roku szkolnym, wprowadzanie księgozbioru do katalogu komputerowego MolNet+, oraz prowadzenie księgowości przy pomocy programu komputerowego.
I. Praca pedagogiczna:

1. Rozwijanie kultury czytelniczej:
Stwarzanie warunków do rozwoju ucznia zdolnego poprzez wskazywanie możliwości poszerzania wiedzy, indywidualizacja działań wobec uczniów ze szczególnymi potrzebami edukacyjnymi ( w tym wspólne czytanie w celu doskonalenia umiejętności czytania) oraz uczniów niepełnosprawnych, prowadzenie indywidualnych rozmów 
z czytelnikami na temat przeczytanych książek, pomoc uczniom przygotowującym się do konkursów przedmiotowych i innych,  rozwijanie zainteresowań literaturą popularnonaukową, wyrabianie nawyku samodzielnego korzystania z księgozbioru podręcznego oraz samodzielnego wyszukiwania książek na dany temat
2. Przygotowanie uczniów do korzystania ze zbiorów biblioteki szkolnej:

Organizacja zajęć i spotkań bibliotecznych,  zapoznanie ze zbiorami  i regulaminem biblioteki,  diagnozowanie zainteresowań czytelniczych uczniów; 
 3. Udostępnianie zbiorów biblioteki : wypożyczanie lektur, książek z innych działów tematycznych; wypożyczanie zbiorów biblioteki jako pomocy naukowych na lekcje do klas 
( encyklopedie, słowniki językowe, albumy, itp.); wypożyczanie książek nauczycielom 
i  pozostałym pracownikom szkoły.

 4. Udzielanie bieżącej pomocy uczniom podczas odrabiania prac domowych, 
itp.
 5. Przeprowadzanie konkursów ( czytelniczych, literackich), wystawek okolicznościowych, ekspozycji, reklam nowości wydawniczych, gazetek tematycznych

  6. Inspirowanie uczniów do podejmowania obchodów rocznic historycznych, świąt państwowych i wydarzeń kulturalnych

 7. Wykorzystanie warsztatu informacyjno - bibliograficznego podczas zajęć lekcyjnych jak i w czasie spotkań indywidualnych w celu kształcenia u uczniów umiejętności wyszukiwania informacji na dany temat:

Ćwiczenia indywidualne i grupowe w umiejętnym posługiwaniu się różnymi źródłami informacji – czasopism, słownikami i encyklopediami, katalogiem bibliotecznym, komputerem i Internetem; wybranie umiejętności samodzielnego poszukiwania przez uczniów informacji na określony temat w katalogach, kartotekach i księgozbiorze podręcznym; wykorzystanie centrum multimedialnego w bibliotece szkolnej – udostępnianie komputerów uczniom przygotowującym się do zajęć, wyszukującym informacji w Internecie, odrabiającym zadanie domowe; korzystanie z komputera jako narzędzia pracy dydaktycznej na zajęciach indywidualnych  i rewalidacji prowadzonych z uczniami niesprawnymi intelektualnie oraz na zajęciach kółek przedmiotowych.
8. Umiejętność segregowania informacji i krytycznego ich odbioru:
Kształtowanie zainteresowań czytelniczych – doradztwo w wyborach czytelniczych: 

uzmysławianie uczniom konieczności krytycznego korzystanie z zasobów Internetu

9. Realizacja programu wychowawczego szkoły:

Kształtowanie właściwej postawy poszanowania godności i czci drugiego człowieka – rozmowy indywidualne, propagowanie literatury na temat savoir –vivru.

10. Rozbudzanie potrzeb czytelniczych:

Uczestniczenie w lekcjach bibliotecznych w Gminnej Bibliotece w Rudawie, 
w Pedagogicznej Bibliotece Wojewódzkiej i Wojewódzkiej Bibliotece Publicznej  
w Krakowie; zachęcanie uczniów do korzystania ze zbiorów bibliotecznych poprzez np. wystawki nowych książek, prowadzenie różnych form pracy z czytelnikami: porady, instrukcje, plebiscyty; pomoc uczniom w wyborze literatury; prowadzenie KBP; prowadzenie zajęć pozalekcyjnych – głośne czytanie w ramach akcji „Cała Polska czyta dzieciom”.

11. Przygotowanie uczniów do pracy samokształceniowej:

Kształtowanie umiejętności korzystania ze zbiorów biblioteki i warsztatu informacyjnego, udzielanie informacji bibliograficznych, katalogowych, rzeczowych, kształtowanie umiejętności sprawnego orientowania się w treści określonych materiałów informacyjnych; propagowanie książek na temat czytania i uczenia się.
12. Kształtowanie postawy szacunku dla polskiego dziedzictwa kulturowego:

Gromadzenie materiałów na temat wsi Rudawa i jej okolic.
13. Współpraca z nauczycielami:
Współpraca z gronem pedagogicznym w zakresie udostępniania podręczników szkolnych na rok szkolny 2022/2023 i rozprowadzenia darmowych ćwiczeń;

informowanie nauczycieli o nowościach zakupionych do biblioteki szkolnej; 

uwzględnianie dezyderatów czytelniczych przy zakupie książek, prenumeracie; współpraca 
z nauczycielami dotycząca  organizacji konkursów i impreza szkolnych;

kontakty z wychowawcami dotyczące poznania uczniów i ich preferencji czytelniczych, przekazywanie informacji o czytelnictwie uczniów.

14. Udział biblioteki w życiu szkoły. Realizowanie zadań wychowawczych szkoły

15. Samokształcenie nauczyciela bibliotekarza: 
Praca w ramach Stowarzyszenia Nauczycieli Bibliotekarzy Szkół Polskich – Odział 
w Krakowie (udział w zebraniach, konkursach, konferencjach); gromadzenie literatury 
w zakresie bibliotekoznawstwa i metodyki pracy w bibliotece; udział w konferencjach 
i właściwych formach doskonalenia zawodowego.

Aktualizowanie wiedzy o  programie MolNet+, uczestniczenie w kursach firmy Vulcan dotyczących oprogramowania bibliotecznego

II. Prace organizacyjne i administracyjne w bibliotece szkolnej

1.Planowanie i sprawozdawczość

· Opracowanie planu pracy biblioteki
· Pracowanie sprawozdań z działalności biblioteki

· Prowadzenie dziennika biblioteki, dziennika KPB

· Analiza czytelnictwa na radach pedagogicznych
2.Gromadzenie zbiorów.

Zabezpieczanie uczniów w materiały edukacyjne:

Przyjęcie podręczników i materiałów edukacyjnych

Ewidencja podręczników.

Zapoznanie rodziców z regulaminem udostępniania podręczników.

Wypożyczanie i przyjmowanie podręczników.

Ewidencja i rozdawanie darmowych ćwiczeń.

Przygotowanie zwrotów do wydawnictwa.

Selekcja zniszczonych i zagubionych podręczników.

· Sporządzanie aktualnego zapotrzebowania na lektury

· Uzupełnianie zbiorów w miarę możliwości i według potrzeb : lektury, literatura popularno-naukowa, pozycje audiowizualne

· Prenumerata czasopism

· Gromadzenie zestawień bibliograficznych

· Konserwacja księgozbioru
· Księgowanie w MolNet+
3.Opracowanie zbiorów poprzez tworzenie bazy komputerowej w programie MolNet+

· Opracowanie biblioteczne zbiorów – księgozbiór główny, broszury

· Opracowanie biblioteczne zbiorów audiowizualnych

· Rejestr czasopism
4. Udostępnianie zbiorów
· Aktualizacja kartoteki czytelników

· Prowadzenie zeszytu statystyki
5. Troska o lokal i sprzęt.  Utrzymywanie czystości, ładu i porządku na półkach, dbanie 
o estetykę pomieszczenia biblioteki .
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